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Liebe Eltern, 
 

 

 
 

 

Heute überreichen wir Ihnen eine kleine Orientierung für  

&  

einen ersten Einblick in den Tagesablauf unserer Kindertagesstätte. 
 

 

 

Unsere Kindertagesstätte ist geöffnet Montag bis Freitag, 7.15 bis 16.15 Uhr. 

In dieser Zeit stehen den Eltern zwei verschiedene Betreuungsmodelle zur Auswahl: 

35 Stunden:  Mo - Fr  7.15 -  14.15 Uhr 

45 Stunden:  Mo - Fr  7.15 - 16.15 Uhr 
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Träger unserer Kindertagesstätte ist die katholische 

Pfarrgemeinde 

St .Jacobus - Hilden 
 

 

 

Ausgehend von einen ganzheitlichen Menschenbild und von einem Glaubensverständnis, 

das alle Lebensbereiche des Menschen einbezieht, nimmt die religiöse Erziehung der 

Kinder bei uns eine besondere Werthaltung ein. Im Alltag finden immerzu 

Glaubensbegegnungen und christliche Lebensbetrachtungen auf vielerlei Weise statt. 

 

Wir beten, vermitteln das Wort Gottes und erzählen von Stationen im Leben von Jesus 

Christus. 

 

Unsere Kinder lernen die kirchlichen Feste wie Erntedank, Sankt Martin, Nikolaus, 

Weihnachten, Maria Lichtmess, Ostern etc. kennen. 

Sie besuchen die Pfarrkirche St. Jacobus und erfahren Einzelheiten über das Innere des 

Gebäudes und über die Messfeiern. 

 

Mehrmals im Jahr werden Gottesdienste zusammen mit den Kindern vorbereitet und 

veranstaltet. 

 

Zusätzlich findet auch das Erleben in der Gemeinschaft mit Menschen aus anderen 

Religionen und Kulturen statt.  
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Unsere Einrichtung 
 

 

 

Es gibt in unserer Einrichtung zwei Kindergruppen: 

 

  Die Seepferdchen-Gruppe & die Frosch-Gruppe. 

 

 

Welche Gruppe Ihr Kind besucht, wird Ihnen im Vorfeld mitgeteilt. 

 

Unser alltägliches pädagogisches Handeln geht von den Interessen und Bedürfnissen der 

Kinder aus. 

Um feststellen zu können, welche Themen das einzelne Kind gerade beschäftigt, ist es 

nötig, genau hinzuschauen und zu zuschauen. Um pädagogische Maßnahmen ergreifen 

zu können und somit Bildungsprozesse einzelner Kinder, aber auch der ganzen Gruppe 

begleiten und anregen zu können, müssen wir wissen, in welchem Entwicklungsstadium 

sich die Kinder befinden. 

Unser Tagesablauf  besteht aus regelmäßigen Abläufen und Strukturen, die den 

Kindern Orientierung und Sicherheit bieten. Daher bitten wir um Verständnis, dass die 

Eingangstür ab 8.30 Uhr geschlossen ist. Sollten Sie Ihr Kind in dieser Zeit bringen 

oder abholen müssen, sprechen Sie dies bitte mit uns ab. 

 

Für die Kinder, die in der Zeit von 7.15 bis 8.00 Uhr in die Kita gebracht werden, startet 

der Tag im Gruppenraum der Seepferdchengruppe. Ab 8.00 Uhr werden die Kinder in 

ihren jeweiligen Gruppenräumen betreut. 

Um 9.00 Uhr findet unser tägliches Ritual der Morgentreff statt. Dieses erste 

verlässliche Zusammenkommen führt die Gruppe zueinander und stärkt ihre Identität. 

Nach einer Begrüßung wird gemeinsam der Vormittag besprochen und geplant, z.B. 

aktuelle Begebenheiten, Angebote, Ausflüge etc. 

 

Den Nachmittag verbringen die Kinder entweder gemeinsam oder getrennt in den 

Räumen der Seepferdchengruppe oder in der Froschgruppe.  

 

Gerne nutzen wir auch am Nachmittag unser Außengelände. 
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Freies Spielen (Freispiel) bedeutet bei uns 
 

Das freie Spiel bietet Ihrem Kind durch ausreichend Zeit und Freiraum die Möglichkeit 

für selbstbestimmt Tätigkeiten. Durch unsere Unterstützung und die Begleitung der 

anderen Kinder lernt es neue Spiele, Beschäftigungsmöglichkeiten und weitere 

Spielbereiche kennen. Die Spielmaterialien sind auf die Bedürfnisse der 

unterschiedlichen Altersgruppen abgestimmt. 

 

 

Unsere altershomogenen 

Projektgruppen 
 

Im wöchentlichen Rhythmus finden für die Kinder in 

altershomogenen Projektgruppen gruppenübergreifend 

gezielte Bildungsangebote statt. 

 

Die Kinder im Alter zwischen drei und vier Jahren, treffen sich wöchentlich in der 

Kreativ – Kreki –Werkstatt. Hier erhalten die Kinder die Möglichkeit ihre Phantasie und 

Kreativität auszuleben. Anhand verschiedener Materialien und Techniken sammeln sie 

weitreichende Sinneserfahrungen. Hier ist das wichtigste der Prozess und nicht das 

Ergebnis. 

 

Die Kinder im Alter von vier und fünf Jahren, gehen bei der 

Weltentdecker AG wöchentlich auf Entdeckungsreise, die ihr Wissen 

erweitert, ihre Sinne schärft und ihre Neugier sowie die Lernfreude auf 

Neues weckt. Die Themen sind häufig im mathematischen, 

informatischen, naturwissenschaftlichen und technischen Bereich 

zu finden. Gerne werden die Angebote vom Haus der kleinen 

Forscher genutzt. 

 

MINT ist eine Abkürzung, ein sogenanntes Initialwort, und setzt sich aus den Anfangsbuchstaben der 

Studienfachbereiche Mathematik, Informatik, Naturwissenschaften und Technik zusammen 

 

Die zukünftigen Schulkinder bereiten sich bei der Gipfelstürmer-AG auf einen 

problemlosen Übergang in die Schule vor. Mit Hilfe von vielseitigen Angeboten 

(Verkehrserziehung, Gesundheitswochen, soziale Bildung, etc.) in der Einrichtung, sowie 

im Lebensumfeld –findet eine ganzheitliche Förderung statt, sodass die Kinder sich 

immer mehr mit der Rolle des Schulkindes identifizieren können. 
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Förderung der Kinder unter 3 Jahren 
 

Der Eintritt in die Kindertagesstätte bedeutet für Kinder unter 3 Jahren oft die erste 

Trennung von den Eltern. Um den Kindern den Start in das Kindertagesstätten Leben zu 

erleichtern, sehen wir es als unsere Aufgabe, diesen Prozess verständnisvoll und 

einfühlsam zu begleiten und die kindlichen Bedürfnisse wie Zuwendung, Zuneigung, 

Verlässlichkeit, Sicherheit, Geborgenheit, Schutz und eine Orientierung an festen 

Abläufen aufzufangen. Ebenso werden die körperlichen Grundbedürfnisse wie Schlafen, 

Essen und Wickeln berücksichtigt. Dabei wird der individuelle Rhythmus des Kindes in 

den Tagesablauf integriert. 

 

Unser Bewegungsangebot 
 

In unserem großen Turnraum im 

Obergeschoss des Hauses finden 

wöchentlich gezielte Bewegungsstunden 

statt. Der Raum ist unter anderem mit 

einer Kletterwand, Seilen, Bällen, 

Matten, Reifen, Keulen, Schwungtüchern 

und vielem mehr ausgestattet. Darüber 

hinaus ist unser weitläufiges 

Außengelände von allen Gruppenräumen 

aus direkt erreichbar und einsehbar und bietet neben zahlreichen Spiel- uns 

Klettermöglichkeiten auch die Möglichkeit, Erfahrungen mit der Natur zu sammeln. 

 

SPRACHFÖRDERUNG/KOMMUNIKATION 

Die sprachliche Förderung unserer Kinder ist ein fester Bestandteil unserer  
pädagogischen Arbeit. Sie erfasst alle Kinder ,sowohl die, die sprachlich schon sehr gut 
entwickelt sind und ihren Hunger nach sprachlicher Betätigung stillen müssen, als auch 
Kinder fremder Muttersprache oder solche, die zuhause zu wenig sprachliche Anregung 
erhalten haben und Sprachdefizite aufweisen. 

Unsere Sprachförderung erfolgt immer ganzheitlich. Das heißt, wir haben es nicht nur 
mit dem Hörer oder dem Sprecher zu tun, sondern immer mit dem ganzen Kind, mit 
allen seinen Sinnen, seinem Bewegungsdrang, seiner Neugier, seiner Liebe zu Rhythmus 
und Musik. Sprachförderung findet deshalb bei uns beim Singen, Turnen, Basteln, 
Spielen, Erkunden, Untersuchen und Experimentieren statt. Ebenso wie beim Betrachten 
von Bilderbüchern oder beim Gespräch mit dem einzelnen Kind, sowie mit der Gruppe 
im Stuhlkreis und regelmäßig in altershomogenen Kleingruppen. 
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Ruhephase 
 

Ein Kita – Tag ist lang. Aus diesem Grund findet bei uns nach dem Mittagessen von 

ca.13.00 Uhr für alle 35 Std. und 45 Std. Kinder eine Ruhephase statt. In dieser Zeit kann 

sich Ihr Kind in unserem „Traumland“ in angenehmer und einladender Atmosphäre mit 

Kissen und Decken hinlegen oder in seinem Gruppenraum ein Angebot mit ruhigen 

Spielen und Aktionen in Verbindung mit entspannter Musik wahrnehmen. 

 

Frühstück 

Unseren Kindern steht täglich ein gleitendes Frühstück- Buffet in beiden Gruppen zur 
Verfügung. 

Wir bieten verschiedene „Thementage“ an, wo unter anderem  zwischen verschiedenen 
Brot-, Wurst-, Käse-, Aufstrich- und Müslisorten sowie getrockneten Früchten, Joghurt 
usw. ausgewählt werden kann. Uns ist es wichtig, den Kindern ein ausgewogenes, 
gesundes und abwechslungsreiches Frühstück mit viel Obst und Gemüse bereitzustellen. 
Wir pädagogischen Fachkräfte frühstücken gemeinsam mit den Kindern und fungieren 
als Vorbild und leisten immer bei Bedarf Hilfestellung. 

 

Mittagessen 

Durch ein gemeinsames Mittagessen, mit 
Kindern und Erziehern, erleben und 
erfahren die Kinder traditionelle Werte. Für die 
entspannte Gestaltung der Essenssituation ist 
für uns ein einladend gedeckter Tisch und ein 
gemeinsames Gebet sehr wichtig. 

Das Essen wird nach ökologisch/biologischen 
Maßstäben täglich frisch von unserer 
Küchenkraft zubereitet. 

Selbstverständlich legen wir auch beim Mittagessen großen Wert auf gesunde und 
abwechslungsreiche Ernährung.  
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Knusperstunde 

Jeden Nachmittag stehet Ihrem Kind mit einem 45 Std. Platz, eine kleine 
Zwischenmahlzeit zur Verfügung (Obst, Gemüse, Joghurt, Keksen, etc.). Die Uhrzeit 
richtet sich flexibel nach dem jeweiligen Tagesprogramm und findet in der Regel 
zwischen 14.30 Uhr und 15.00 Uhr statt. 

 

 

 

Elternmitwirkung 
 

Sie sind herzlich eingeladen, sich am Leben in unserer Einrichtung aktiv zu beteiligen. 

Folgende Schwerpunkte der Eltern(mit)arbeit sind in unserer Einrichtung zu finden: 

• Mitarbeit in den Gremien Elternversammlung, Elternbeirat,  

Rat der Tageseinrichtung, 

• Aktive Mithilfe z.B. bei der Vorbereitung von Festen, Gottesdiensten, 

Bastelaktionen, als Lesemütter (oder –Väter), beim Kochen, Backen, 

gemeinsamen Musizieren… 

• Unterstützung bei Projekten, 

• Regelmäßige Elternbriefe, Infopost, 

• Elternabende, mit oder ohne Referenten 

• regelmäßige Umfragen, 

• Themen- / Angebotsnachmittage für Eltern und Kind, 

• Familienausflüge, 

• Feste und Feiern. 

Die Grundlage für eine vertrauensvolle Zusammenarbeit besteht in regelmäßigen 

Gesprächen über Erziehungsziele und Methoden. 

Darüber hinaus haben Sie die Möglichkeit, den Alltag mitzuerleben und im 

abgesprochenen Rahmen mit zu gestalten. 

Wir wollen Sie motivieren, ihre besonderen Fähigkeiten, z.B. in den Bereichen 

Handwerkern, Kultur, Kunst und Musik oder auch „Naturwissenschaftliches“ in den 

KiTa-Alltag einzubringen. 
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Entwicklungsgespräche 
 

Einmal im Jahr bieten wir Elternsprechtage an, wo wir anhand ausgewerteter 

Beobachtungen über den Entwicklungsstand Ihres Kindes berichten. 

Der gemeinsame Austausch findet statt im Hinblick auf: 

 

• allgemeine Beratung und Information, 

• den aktuellen Entwicklungs- und Wissensstand Ihres Kindes, 

• Veränderungen der Lebenssituation Ihres Kindes, 

• Bedürfnisse, Fähigkeiten und Interessen Ihres Kindes 

 

Bei aktuellen Fragen oder Problemen besteht natürlich immer die 

Möglichkeit, kurzfristig ein Elterngespräch zu führen. 

 

 

 

 

Eingewöhnung 
 

Die Eingewöhnungszeit wird individuell auf Sie und Ihr Kind zugeschnitten. Um sich 

langsam an die neue Umgebung und die Betreuungspersonen zu gewöhnen, wird die 

Eingewöhnungszeit ganz dem Tempo ihres Kindes angepasst. 

So begleiten Sie Ihr Kind in den ersten Tagen in die Einrichtung. Dabei können Sie sich in 

aller Ruhe austauschen und unsere Arbeit kennenlernen. Danach besucht Ihr Kind 

langsam mit kontinuierlich zunehmender Stundenzahl alleine die Einrichtung (siehe 

auch Anhang – Berliner Eingewöhnungsmodell) 
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Schnupperzeit - Kennenlernzeit  
 

Kinder brauchen Zeit, um Vertrauen und Beziehungen aufzubauen. Darauf legen wir 

großen Wert. 

Kurz vor dem ersten Kindergartentag laden wir Sie und Ihr Kind zu uns in die 

Kindertagesstätte ein. 

In dieser Zeit lernt Ihr Kind uns kennen und Sie haben die Möglichkeit noch offene 

Fragen zu klären. 

 

 

 

 

 

Kranke Kinder in unserer Einrichtung 
 

Wenn Ihr Kind akut erkrankt oder in der Familie eine ansteckende Krankheit 

aufgetreten ist, behalten Sie es bitte zu Hause. Teilen Sie dies bitte auch noch am selben 

Tag mit. 

 

Medikamente 
 

Grundsätzlich dürfen die pädagogischen Mitarbeiter unserer Einrichtung keine 

Medikamente an Kinder ausgeben. 

Wir gehen davon aus, dass Kinder die Medikamente aus Krankheitsgründen nehmen 

müssen, zu Hause bleiben, bis sie wieder gesund hat. Sollte es in Ausnahmenfällen nötig 

sein, dass ein Kind Medikamente während  des Tages nehmen muss (z.B. wegen einer 

chronischen Erkrankung), muss der Kinderarzt ein Formular mit der genauen Dosierung 

und Lagerung des Medikamentes auszufüllen. Zusätzlich benötigen wir eine schriftliche 

Einverständniserklärung der Eltern. Weitere Informationen und Vordrucke erhalten Sie 

in den Gruppen. 
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Haftung des Trägers    
 

Wir bitten Sie darum, den Kindern keine wertvollen Gegenstände wie Uhren, Schmuck 

oder kostbares Spielzeug mitzugeben. Eine Haftung hierfür oder für Kleidung wird nicht 

geleistet. 

 

 

Und zum Schluss….. 

 

Bitte bringen Sie am ersten Kindergartentag mit: 
 

• feste Hausschuhe (mit Namen versehen) 

• Teilnahmekarte der U-Untersuchungen oder U-

Heft zur Einsicht 

• Impfpass/Impfberatung – Maserimpfung muss 

vorliegen 

• Regenhose und Gummistiefel (mit Namen 

versehen) 

• Wechselkleidung (mit Namen versehen) 

• 3 Fotos (die Größe erfahren Sie in den Gruppen) 

• Windeln und Feuchttücher nach Bedarf 

• Schnuller und Kuscheltier nach Bedarf 

• 100 Klarsichthüllen für den Portfolioordner 

 

 

 

 

Wir freuen uns auf eine schöne gemeinsame Kindergartenzeit und danken für Ihr 

Vertrauen. 

 

 

 

Ihr Team 
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