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1.) Beschreibung der Einrichtung
Unsere Kindertagesstatte ist seit Er6ffnung ein Haus fur Kinder und eine Statte
der Begegnung. Dies soll auch weiterhin sein. Die KiTa St. Servatius ist Teil des
gemeinschaftlichen Familienzentrums Bruhl Ville (KiTa Maria Hilf Brthl Heide,
KiTa St. Matthaus Bruhl Vochem und KiTa St. Servatius Brihl Kierberg).

1.1) Angaben zum Trager
Trager unserer Einrichtung ist der kath. Kirchengemeindeverband Brihl

Vertreten wird dieser durch unseren Verwaltungsleiter

Herrn Frank Lautwein
Pastoratstral3e 20
50321 Briihl
02232/5016124

Unser Verwaltungsleiter und seine Assistenz unterstitzt die KiTa in
Verwaltungsarbeiten, Sitzungen mit dem Elternrat und besonderen Situationen
wie Gebaudeschaden.

In monatlichen Treffen wird tber verschiedene Themen, wie Personalentwicklung
und Teamatmosphare gesprochen oder die Stimmungslage in der Elternschaft
erfragt. Auch finanzielle Planungen finden in diesem Austausch statt.

1.2) Einzugsgebiet und Umgebung der Einrichtung
Bruhl Kierberg liegt nérdlich von Briihl Zentrum zwischen den Stadtteilen Brihl
Heide und Brihl Vochem.

Die Kinder, die unsere Kindertagesstatte besuchen, wohnen zum gréf3ten Teil in
naheliegenden Einfamilienhdusern. In Kierberg hat in den letzten Jahren ein
Wandel in der Bevoélkerungsstruktur stattgefunden, sodass hier tiberwiegend
junge Familien aus unterschiedlichen Gesellschaftsschichten wohnen. Auch aus
den angrenzenden Stadtteilen besuchen Kinder die Einrichtung.

Im naheren Umkreis der KiTa befinden sich die Kirche St Servatius, die Blicherei
(k6B St Servatius), das Pfarrheim, drei Spielplatze, sowie Griin- und Waldflachen.
Die Kinder lernen ihre Lebenswelt durch Ausfliige in die Umgebung, aber auch
weiter weg, kennen. Dabei haben sie die Mdglichkeit ihren Horizont zu erweitern,
Wissen zu erwerben und einmal aus dem Alltag hinauszutreten.

Auch eine Anbindung an den OPNV ist mit dem nahegelegenen Kaiserbahnhof
und mehreren Bushaltestellen sichergestellt.

Durch Arbeitskreise mit den umliegenden Grundschulen findet ein intensiver
Austausch mit den angestellten Sozialpadagogen der Grundschule statt um einen
gelingenden Ubergang von KiTa zur Schule zu erleichtern.

Da die KiTa St. Servatius Teil des gemeinschaftlichen Familienzentrums Brihl
Ville ist. Werden einige zusatzliche Kooperationen angeboten. So die Familien-
und Lebensberatung und eine Erziehungsberatung. Die Beratungsgesprache
finden in den Kindertageseinrichtungen des Familienzentrums statt und kdnnen
von allen Eltern wahrgenommen werden. Eine anonyme Anmeldung oder eine
Anmeldung in den anderen beiden Kitas ist ebenfalls mdglich.
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Auch eine Logopadin arbeitet mit der Einrichtung als Teil des Familienzentrums
zusammen.

Weitere Kooperationen z.B. mit Sportvereinen oder Musikschulen werden zu
Anfang jedes KiTa-Jahres geplant und im laufenden Jahr umgesetzt. Dabei wird
darauf geachtet, dass den Kindern alternative Angebote, wie Tennis, angeboten
werden.

1.3) Rahmenbedingungen der Einrichtung
Rahmenbedingungen Personal

Das padagogische Team setzt sich zusammen aus der Leitung (Erzieherin) und
sechs weiteren Fachkraften in Voll- und Teilzeit. Folgende Abschliisse sind
vertreten: Erzieherinnen und Kinderpflegerinnen mit 160-Stunden-Qualifizierung
gemal 8§ 11 Absatz 2 der Personalverordnung.

Weiterhin wird das Team unterstiitzt durch eine Auszubildende (PiA Kinderpflege)
und einer Absolventin eines freiwilligen sozialen Jahres, sowie von zwei
Alltagshelferinnen. Mehrmals im Jahr hei3en wir (Schuler-)Praktikantinnen in
unserer Einrichtung willkommen und freuen uns tber das Interesse am Berufsbild
der ErzieherIn

Ein kollegialer und fachlicher Austausch ist eine wichtige Grundlage unserer
padagogischen Arbeit. Gemeinschaftlich werden Ziele und Projekte erarbeitet.

In regelmafigen Abstadnden besuchen die Mitarbeitenden Weiterbildungen zur
Qualifizierung der Gesamteinrichtung. Ein Team aus verschiedenen KiTa-
Leitungen ist fur das Qualitatsmanagement der Kitas des Tragers verantwortlich.

Unterstutzt wird das Personal durch die Fachberatung von Frau Mereu-Mduller
vom Didzesan Caritasverband fir das Erzbistum Koln e.V.. Sie berét das
Personal in konzeptionellen und praventiven Angelegenheiten. Zudem informiert
und schult sie in trageribergreifenden Leitungskonferenz die Leitung.

Gruppenzusammensetzung

Unsere Kindertagesstatte ist eine zweigruppige, altersgemischte Einrichtung mit
40 Kindern.

In jeder Gruppe werden jeweils 20 Kinder im Altern von 2 — 6 Jahren betreut
(KiBiz Gruppenform 1).

Die Kinder profitieren in dieser Alterskonstellationen von einem sozialanregenden
Miteinander. Den jiingeren Kinder dienen die Alteren als Rollenvorbild. Sie lernen
durch Beobachten und Nachahmen von ihnen. Den élteren Kindern gibt diese
Form der Gruppe die Mdglichkeit eine erste Verantwortung zu Gbernehmen und
sich um die jingeren Kinder zu kimmern, z.B. durch gemeinsames Holen der
Brotdose oder dem Einschenken von Getréanken.

Gearbeitet wird in einem teiloffenen Konzept. Dies bedeutet, dass alle Kinder eine
Stammgruppe haben, aber nach Absprache in einer anderen Gruppe oder
gemeinsam auf dem AulRengelande oder im Mehrzweckraum spielen kénnen.
Des Weiteren finden die meisten der wéchentlichen Angebote in
gruppenubergreifenden Altersgruppen statt, wie die Vorschularbeit.
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Offnungszeiten

Die Einrichtung ist wie folgt gedffnet:
Mo — Mi 07:00 -16:30 Uhr

Do 07:00 - 16:00 Uhr

Fr 07:00 - 14:30 Uhr

Angeboten werden folgende Betreuungsmodelle:

535 35

45 Stunden Variante 1 Variante 2
(inklusive 5x Verpflegung) e Inklusive 3x Verpflegung ¢ Inklusive 5x Verpflegung

3 ganze Tage Montag bis Freitag:

Variante 3
® Ohne Verpflegung
5 Tage gesplittete Betreuungszeit

Betreuungszeit entspricht den ( Mo, Di, Mi, oder Do) , Montag bis Freitag:
Offnungszeiten der KiTa von 07:00 Uhr bis 15:00 Uhr a.) 07:00 Uhr bis 14:00 Uhr 07:30 Uhr bis 12:30 Uhr
+2 Vormittage von 07:00 Uhr bis b.) 07:30 Uhr bis 14:30 Uhr & téigllich (auBer freitags) ab 13:30
12:30 Uhr Uhr bis 16:00 Uhr

Die kurzen und langen Tage
kénnen von den Eltern festgelegt
werden und sind variabel.

Seit dem 01.08.2020 haben die Eltern, durch Reform des Kinderbildungsgesetz
(KIBIZ), die Mdglichkeit flexiblere Stunden der Betreuungszeit zu buchen, welche
sich bestenfalls nach den Bedarfen der Familien ausrichtet.

Daraus ergeben sich die oben aufgefiihrten Stundenmodelle fiir unsere
Einrichtung. Zum Ende jedes Kalenderjahres haben die Familien die Mdglichkeit
ihre Buchungswiinsche fir das kommende KiTa-Jahr mitzuteilen.

SchlielRzeiten

Die Einrichtung schliel3t in den Sommerferien die letzten drei Wochen. In den
Weihnachtsferien wird die KiTa zwischen Weihnachten und Neujahr geschlossen.
Des Weiteren schlief3t die Einrichtung die Ostermontagswoche oder an einzelnen
Briickentagen. AuRerdem ist ein Tag fur den Betriebsausflug des Teams und ein
Konzeptionstag in den Schliel3tagen inbegriffen.

Insgesamt belaufen sich die Schlie3tage auf eine Anzahl von 27 Tagen pro
Kalenderjahr.

1.4) Raumkonzept (innen und auf3en)

Innen

Jede Gruppe hat einen Gruppenraum, einen Waschraum und zwei Nebenrdume,
diese sind im Erdgeschoss wie im Obergeschoss baugleich.
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Der Gruppenraum bietet neben dem Fruhstucksbereich verschieden eingerichtete
Spielbereiche, zum Beispiel Konstruktionsecken oder ein Kreativbereich. In den
Regalen finden die Kinder verschiedene Materialien mit denen sie sich
beschaftigen kénnen. Einige Materialien werden in Absprache mit den Kindern
Uber das KiTa-Jahr hinweg ausgewechselt um neue Spielimpulse zu schaffen und
den Interessen und Bedurfnissen der Kinder nachzukommen. Die den Kindern
verfligbaren Raume bieten die Mdglichkeit jedem Bildungsbereich
nachzukommen.

Die Nebenraume werden mit den Kindern gestaltet. In beiden Gruppen
beherbergt einer der Nebenrdume einen Rollenspielbereich. Im anderen ist eine
Spielburg mit mehreren Ebenen eingebaut. Dieser Raum wird fir eigene
Spielideen genutzt und die Kinder nehmen sich benétigte Materialien mit in den
Raum. Die Hochebene wird vor allem als Rickzugsmdéglichkeit genutzt. Nach
dem Mittagessen wird der Raum verdunkelt und dient als Schlafraum. Durch die
raumliche Anbindung an den Schlafraum, kénnen die Schlafkinder sehr gut
beaufsichtigt werden, wenn die Fachkraft nach der Schlafwache den Raum
verlasst.

Der Waschraum bietet neben dem Wickelbereich und einer grofen Duschwanne,
zwei Waschbecken und Toiletten in verschiedenen Hohen. So erhalten Kinder
jedes Alters und jeder Einschrénkung Zugang um der eigenen Korperhygiene
nachzukommen. Der Waschraum grenzt direkt an den Gruppenraum und ist flr
die Erzieher*innen gut Uberschaubar. Toilettenkabinen und eine Tire zum
Gruppenraum gewahrleisten ein Nachkommen der Intimsphére der Kinder.

Im Erdgeschoss angrenzend an den Eingangsbereich befindet sich die
Mehrzweckhalle. Diese wird sowohl fir unsere wochentlichen
Bewegungsangebote als auch zum Freispiel genutzt. Auch gemeinschattliche
Veranstaltungen, wie Kinderkonferenzen oder gemeinsames Singen finden in
diesem Raum statt.

Das Buro befindet sich ebenfalls im Erdgeschoss und ist Anlaufstelle fur Eltern,
Kinder und Mitarbeitende.

Die Kiiche und der Personalraum sind im ersten Obergeschoss untergebracht.

Im Keller wird nétiges Material fiir hauswirtschaftliche Tatigkeiten sowie Spiel-
und Bastelmaterial gelagert.

Ein Aufzug ermdglicht einen barrierefreien Zugang ins Obergeschoss und dient
als Transport des Essens aus der Kiche.

Aul3en

AulBerhalb des Gebaudes befinden sich unsere Aul3enspielbereiche: der
Spielplatz und unser Grunstreifen. Diese Bereiche kdnnen ganztagig von den
Kindern genutzt werden.

Das AuRRengelande: eine groRe Sandflache und ein kleiner Wiesenbereich, liegt
zwischen KiTa-Gebaude und Pfarrheim. Es bietet den Kindern mehrere
Mdglichkeiten ihre motorischen Fahigkeiten zu starken und ihrem
Bewegungsdrang nachzukommen.

Diverse Klettermdglichkeiten, eine Rutsche, Schaukeln, Reckstangen,
Balancierseile, eine Matschanlage und AulRenspielgerate stehen den Kindern hier
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zur Verfuigung. Ein barrierefreier Zugang zur Wiese ist durch einen umlaufenden
Weg abgetrennt durch zwei Eingangstore maéglich.

Der Griinstreifen ist eine kleine Wiesenflache hinter dem Haus. Hier kdnnen die
Kinder mit diversen Fahrzeugen fahren, sich mit dem Krautergarten
auseinandersetzen oder im Spielhaus spielen oder Rickzug finden.

1.5) Tagesstruktur

Vormittag: Nachmittag:

- Freispielphase Mittagessen Ruhephase - Freispielphase
- Frithstuick
-Angebote

Mit einem bedurfnisorientierten Blick auf die Kinder bieten wir lhnen die Moglichkeit, sich
mit ihrem aktuellen Entwicklungsthemen in einem angemessenen Umfeld auseinander zu
setzen und sie dabei individuell zu begleiten. Hierbei arbeiten wir nach einem situations-
und bedurfnisorientierten Ansatz.

Daraus ergeben sich in den jeweiligen Gruppen leichte Unterschiede im Tagesablauf
oder in den jeweiligen angeleiteten Angeboten der Erzieher*innen. Der Rahmen der
Tagesstruktur bleibt dennoch gleich.

Von 07:00 bis 09:00 Uhr ist Bringzeit. Dies hat den Hintergrund, dass wir um 09:00 Uhr
mit dem Morgenkreis beginnen und die wochentlichen Angebote starten. Verspatete
Kinder sind dennoch immer willkommen und werden unterstiitzt Anschluss in der Gruppe
zu finden. So wollen wir der familienerganzenden Funktion nachkommen. Die Kinder
kommen in die Gruppe und werden nach Bedarf vom padagogischen Personal im
Loslésungsprozess unterstitzt. Die Kinder entscheiden selbst, wie sie sich von ihren
Eltern verabschieden und mit welcher Tatigkeit sie in den Tag starten.

In den Freispielphasen kommen die Kinder ihrer Haupttatigkeit nach: Spielen. Diese ist
nicht nur eine Grundbedingung fir Lern- und Bildungsprozesse, sondern Lernen an sich.
Die Kinder Uben Verhaltensweisen, die ihre geistige, sozial-emotionale, motorische und
kreative Entwicklung férdern. Dies geschieht in Eigeninitiative. Im Freispiel wéhlen die
Kinder ihre Spiele, Spielpartner, Materialen und den Ort selbststandig. Daflr stehen den
Kindern verschiedene Bereiche zur Verfuigung (siehe 1.4 Raumkonzept).
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Wahrend des Friihstiicks erlernen die Kinder sich selbst zu organisieren, z.B.
Frihstticksdose holen und Trinken einschenken, und kénnen in der Gemeinschaft essen.
Auch Angebote finden am Vormittag statt. Sowohl in den jeweiligen Gruppenrdumen als
auch in zusammengelegten Altersgruppen, z.B. bei Bewegungsangeboten oder wéhrend
der Vorschularbeit.

Das Mittagessen findet gemeinschatftlich statt in mdglichst ruhiger Atmosphéare. Dabei
vermitteln wir den Kindern eine Esskultur, wie z.B. das Essen mit Messer und Gabel.

Nach dem Essen findet eine Ruhephase statt. Hierbei gehen die jlingeren Kinder
gemeinsam mit einer Fachkraft in den Ruheraum und werden in der Einschlafzeit
beaufsichtigt. Da Schlaf ein Bedurfnis ist und nicht erzwungen werden kann, entscheiden
die Kinder selbst ob sie schlafen/ruhen mdchten oder bei den anderen Kindern im
Gruppenraum bleiben. Mit den Eltern bleiben wir dabei stetig im Austausch tber den
Schlafbedarf, die Schlafgewohnheiten und mdgliche Veranderungen des
Schlafverhaltens der Kinder.

Die Kinder, die nicht schlafen, treffen sich nach dem Essen zu einer Leserunde, horen
ein Horspiel oder machen eine Traumreise. So erhalten alle Kinder die Mdglichkeit zur
Ruhe zu kommen und Kratft fir die folgende Freispielphase zu schépfen.

1.6) Inklusion

,»Chancengleichheit besteht nicht darin, dass jeder
einen Apfel pflicken darf, sondern dass der Zwerg eine
Leiter bekommt.“ -Reinhard Torre

In unserer Einrichtung sind alle Kinder mit und ohne kérperliche, geistige und
seelische Beeintrachtigung sowie jeder Religion und Herkunft willkommen. Unser
Verstandnis von Kindern beinhaltet auch deren Recht auf Teilhabe sowie Chancen-
und Bildungsgleichheit. Das Ziel der Inklusion ist ein Zusammenleben in der
Gesellschaft ohne Differenzierung aufgrund von Unterschiedlichkeiten. In
inklusionspédagogischen Prozessen wird auf die Bedurfnisse und Voraussetzungen
aller Kinder eingegangen, sodass ein gemeinsames Spielen und Lernen moglich ist.

Der Alltag in der KiTa soll fur alle Kinder, egal ob in Einzelarbeit oder
Gruppenarbeiten zu schaffen sein. Die Arbeit mit und an den Kindern wird auf deren
Bedurfnisse und Fahigkeiten angepasst, sodass Teilhabe stattfindet und der Alltag fur
die Kinder zu bewaltigen und nachvollziehen ist. Hierzu werden z.B. Spielmaterialien
und Raume zur Verfigung gestellt, die von allen Kindern gemeinsam nutzbar sind.

Eine wertfreie und offene Haltung der Mitarbeitenden ist in der padagogischen Arbeit
die Basis fir Inklusion. Die Aufgabe der Einrichtungsleitung ist die Schulung des
Teams, um Unsicherheiten und Angste zu verringern, sowie der Aufbau und Erhalt
einer wertschéatzenden und vorurteilsfreien Haltung durch (Selbst-)Reflexion.

Die Mitarbeitenden sind dazu angehalten eine empathische und verstandnisvolle
Haltung einzunehmen. Die Planung von Impulsen, Angeboten und dem Alltag
beriicksichtigt die Individualitat der Kinder. So werden individuelle Forderangebote
und MalRBnahmen entwickelt und durchgefihrt.
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Um zielgerichtete Malinahmen zu entwickeln und sichern wird eine ausfihrliche
Dokumentation erstellt. Im jahrlich stattfindenden Teilhabeplangesprach getroffene
Ziele sollen zur effektiven Umsetzung ,SMART* formuliert werden:

Spezifisch
Messbar
Attraktiv
Realistisch
Terminiert

Inklusion verstehen wir als Aufgabe aller Menschen, die an dem Entwicklungsprozess
des Kindes beteiligt sind. Daher ist eine vertrauensvolle und enge Zusammenarbeit
mit den Erziehungsberechtigten so bedeutend, um offene Fragen, Unklarheiten und
Unsicherheiten zu klaren.

Weitere notwendige Hilfen zur Beratung, Unterstlitzung und Vermittlung durch
Frahforderzentren, Beratungsstellen, sozialpadiatrischen Zentren und Therapeuten
werden von den Mitarbeitenden besprochen und den Erziehungsberechtigten
empfohlen.

Die KiTa hat im Didzesan Caritasverband fur das Erzbistum Koéln e.V. feste
Ansprechpartner die als Fachberatung dienen.

2.) Padagogisches Konzept
2.1) Unser Bild vom Kind
Jedes Kind ist eine einzigartige und wertvolle Persdnlichkeit, die unseren
besonderen Schutz braucht. Es ist mit Aufmerksamkeit, Warme und
Rucksichtnahme als gleichberechtigter Partner ernst zu nehmen.

Darunter verstehen wir:

Dem Kind aktiv zuzuhoren, auf Sorgen und Angste einzugehen, es
selbstbestimmt entscheiden und handeln zu lassen, aber auch nétige
Hilfestellungen zu geben.

Durch FreirAume und Regeln, sowie durch wiederkehrende Elemente/Rituale
im taglichen Miteinander, erfahrt es sich und andere im Zusammenleben in
einer Gruppe. In ko-konstruktiven Prozessen erlernt das Kind
Problemlésungsstrategien in Zusammenarbeit mit Erzieher*innen und Kindern
zu erarbeiten. Durch die sozialen Interaktionen konstruiert das Kind
gemeinsam mit den Fachkréaften seine eigene Entwicklung.

Das Kind wird Vertrauen schépfen in seine eigenen Fahigkeiten und
Fertigkeiten, aber auch personliche Herausforderungen erkennen und
erlernen diese zu bewadltigen.

Dies alles geschieht in einer vertrauten Atmosphére und bietet dem Kind so
die bendtigte Sicherheit und Ordnung.

Fiur unsere padagogische Arbeit ist es wichtig die Kinder zu beobachten, ihre
Interessen zu verfolgen und die Denkwege der Kinder zu erkennen.
Partizipation und Beschwerdemanagement finden statt, indem die Kinder
mitbestimmen bei der Gestaltung von Raumen, der Aufstellung von Regeln
und der Planung von Aktivitaten, wie z.B. Ausfliige und Projekte. RegelméaRig
finden Versammlungen im Mehrzweckraum statt um aktuelle Themen
gemeinschaftlich mit den Kindern zu besprechen und zu diskutieren.
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2.2)

Aus unseren Beobachtungen und Gesprachen mit den Kindern ergeben sich
Zielformulierungen und die Planung von Angeboten und Projekten, die in ein
ganzheitliches Lernangebot flie3en.

Bei allen Bildungsangeboten ist es wichtig, den Kindern Ruhepausen und
Ruckzugsmadglichkeiten zu verschaffen, um Gelerntes zu verarbeiten und
Erfahrungen auszuwerten. Gearbeitet wird in unserer Einrichtung nach dem
situationsorientierten Ansatz. Dies bedeutet, dass wir versuchen gezielt auf
die Interessen, ldeen, Winsche und Bedirfnisse der Kinder einzugehen.

Bei unserer Arbeit mit den Kindern ist uns wichtig, dass wir auf jedes einzelne
Kind individuell eingehen kdnnen. Dabei achten wir auf die verschiedenen
Lebenssituationen und Entwicklungsstande der Kinder. Wir unterstitzen die
Kinder in lhrer Handlungs-, Leistungs- und Lernfahigkeit unter besonderer
Bertiicksichtigung religioser Erfahrungen und kultureller Werte. Dabei
begegnen wir den Kindern mit Achtung und Wertschétzung. Dadurch bildet
sich die Grundlage des gegenseitigen Vertrauens und Respekts.

Gestaltung der Eingewdhnungsphase

Die Eingewdhnung stellt die Grundlage der gesamten Kindergartenzeit dar.
Es ist zwingend erforderlich, dass die Eingewthnung entsprechend dem
individuellen Tempo jedes einzelnen Kindes vollzogen wird. Daher ist es
wichtig, dass die Familien gentigend Zeit fur diesen Ablésungsprozess
einplanen.

Diese Phase ist ein wichtiger Bestandteil fir den Beginn einer
vertrauensvollen Beziehung zwischen Erzieher*in, Familie und Kind. Daher
wird sie von uns in Anlehnung an das ,Berliner Eingewéhnungsmodell*
individuell und qualifiziert gestaltet.

Zu Beginn der Eingew6hnung findet ein Informationsabend fir die Eltern statt,
bei welchem die Eingewdhnung genau erlautert wird und erste Informationen
Uber das Kind, wie Allergien oder Gewohnheiten, von den Eltern eingeholt
werden. In Kleingruppen lernen sich die Familien und Erzieher*innen etwas
naher kennen.

In den ersten drei Tagen besucht das Kind die Einrichtung gemeinsam mit
einem Elternteil fir etwa eine Stunde und macht sich mit der neuen
Umgebung sowie den Personen vertraut. Behutsam bauen die Fachkrafte
Kontakt zu dem Kind auf und beobachtet das Verhalten des Kindes sowie der
Bezugsperson. Das Elternteil nimmt nicht aktiv am Gruppengeschehen teil,
sondern bleibt passiv und akzeptiert immer, wenn das Kind N&he sucht und
Ubernimmt pflegerische Tatigkeiten wie das Wickeln.

Die ersten Trennungsversuche erfolgen erst dann, wenn die Erzieher*innen
das Kind fur bereit erachten. Die Bezugsperson verabschiedet sich vom Kind
und verlasst den Raum, bleibt aber in der Nahe, z.B. im Flur. Reagiert das
Kind interessiert am Gruppengeschehen, weint nur kurz oder gar nicht, kann
die Trennung maximal 30 Minuten dauern und wird in den nachsten Tagen
ausgedehnt. Wirkt das Kind verstort oder beginnt untrostlich zu weinen, wir
das Elternteil sofort zurtickgeholt. In den nachsten Tagen soll die
Bezugsperson mit dem Kind am Gruppengeschehen teilnehmen bevor eine
erneute Trennung gestartet wird.
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2.3)

In der Stabilisierungsphase tberlasst das Elternteil den Erzieher*innen immer
haufiger die Mdglichkeit auf Signale des Kindes zu reagieren. Sodass der
Beziehungsaufbau zwischen Kind und Fachkraft moglich ist. Die Anwesenheit
der Bezugsperson ist dennoch notwendig. Kommt das Kind ohne Eltern gut
zurecht, wird die Zeit der Trennung mehr und mehr erweitert. Neue
Situationen, wie das gemeinsame Mittagessen oder die Schlafenszeit, kénnen
nun angegangen werden.

Die Kinder, die eine Trennung noch nicht zulassen, bleiben weiterhin mit inrem
Elternteil in der Gruppe. Erst wenn ein Sicherheitsgefuhl des Kindes sichtbar
ist, wird ein neuer Trennungsversuch eingeleitet.

Die Eingew6hnung ist erst dann abgeschlossen, wenn die Bezugsperson nicht
mehr in der Einrichtung ist und das Kind die Erzieher*in als vertraute Person
akzeptiert hat und sich von ihr trésten und wickeln lasst, sowie keine Probleme
beim Einschlafen hat.

Wahrend der Eingewdhnung sind die Familien zu jederzeit fir die Kita
erreichbar und abrufbar.

Die Dauer einer Eingewdhnung wirkt sich auf jedes Kind individuell aus. In der
Regel ist mit einer Eingewdhnungszeit von 3-4 Wochen zu rechnen.

Bildungsbereiche

Um die Qualitat der KiTas im Land NRW sicherzustellen wurden im Rahmen der
Bildungsreform in den Jahren 2008 — 2010 einheitliche Bildungsstandards
definiert, welche sich in 10 Bereichen gliedern.

»Im Blickpunkt steht dabei, wie das Kind in der aktiven Auseinandersetzung mit
seiner Umgebung auf der Grundlage seiner bisherigen Lebenserfahrung in seinen
(Selbst-)Bildungsprozessen von Erwachsenen begleitet und unterstiitzt werden
kann. Bildungsprozesse entstehen auf der Grundlage von
Selbstbildungspotenzialen, die jedes Kind von Geburt an mitbringt, in interaktiven
Beziehungen und Situationen.“!

Alle Bereiche verbinden drei Kompetenzen, die das Kind in seiner Entwicklung
erwirbt. Die Sozial-, die Selbst- und Methodenkompetenz, welche das Kind dazu
befahigen Teilhabe an der Gesellschaft zu erfahren.

Stand Februar 2025
Bearbeitet von Nadja Tschauner
Gepriift von Susanne Klaber



Folgende Bereiche gibt es:
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https://kitaludger.stludger-selm.de/ueber-uns/bildungsbereiche/ 02.07.
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2.3.1)

2.3.2)

Religion und Ethik

Die religiése Erziehung ist ein wesentliches Profil- und Qualtitatsmerkmal dieser
Einrichtung. Die KiTa ist ein Ort gelebten Glaubens und christlicher Werteerziehung.
Nicht selten kommen die Kinder hier erstmals mit dem christlichen Glauben, der
Kirche und anderen Glaubensrichtungen in Beriihrung. Uber Lieder, Gebete, Zeichen,
Bilder und Geschichten wird den Kindern eine moglich lebendige Beziehung zu Gott
angeboten.

Die Kinder werden unabhangig inrer Fahigkeiten und Leistungen Teil einer
(religiosen) Gemeinschatft. Sie lernen sich und andere mit ihren Starken und
Schwéachen anzunehmen und entwickeln Vertrauen und Verlasslichkeit in
menschliche Beziehungen.

Von primarer Bedeutung bleibt fiir uns die Offenheit und Akzeptanz im interreligidsen
Austausch. So werden beispielsweise Erzahlungen und Erfahrungen andersglaubiger
Kinder wertschatzend und anerkennend in unserer alltdglichen Arbeit eingebracht.

Die religiése Bildungsarbeit wird unterstitzt durch das Seelsorgeteam der
Kirchengemeinde. Fur uns ist es wichtig ein Fundament des Glaubens in die Herzen
der Kinder zu tragen. Kinder und Familien sollen sich als Teil der christlichen
Gemeinde fiuhlen, die Halt und Sicherheit bietet.

Umsetzung in der Einrichtung:

Thematisierung christlicher Feste (Jahreskreis)

Feiern christlicher Feste (z.B. Ostern, St. Martin, Nikolaus)

Wortgottesdienste mit dem Pastoralreferent

Literarische Medien und Kamishibai

Ausmalbilder zu besprochenen Themen

Kreuzzeichen

Gemeinsames Beten vor dem Mittagessen

Singen christlicher Lieder

Kreuze mit Palmzweigen an den Wéanden der Gruppe und im Eingangsbereich

0O O O O O O O O O

Korper, Gesundheit und Ernahrung

In Angeboten wie dem Besuch unserer ,Zahnputztrainerin® und durch unser eigenes
Vorbild vermitteln wir den Kindern, dass es wichtig ist, sich gesund zu ernahren und
den Korper zu pflegen. Wir achten auf eine ausgewogene und abwechslungsreiche
Ernahrung. Hierzu sprechen wir mit den Eltern und empfehlen gesunde Alternativen,
z.B. Kasebrot statt Brote mit Nutella. Zudem bieten wir den Kindern taglich Obst und
Gemise beim Fruhstiick und unserer Snackrunde am Nachmittag an.

Bei der Wahl des Mittagessens achten wir auf eine ausgewogene und
abwechslungsreiche Kost. Gesundheitliche Einschrankungen, wie Allergien und
Unvertraglichkeiten sowie kulturelle Essgewohnheiten werden bei der Auswahl des
Essens selbstverstandlich berticksichtigt. Die Mahlzeiten richten sich nach den
Bedurfnissen der Kinder: wer Hilfestellungen beim Essen bendtigt erhalt diese.

Korperpflege und HygienemalRhahmen werden bei Bedarf durchgefihrt. Sie sind
fester Bestandteil unseres Tagesablaufs. Der Wickel- und Pflegesituation messen wir
eine gro3e Bedeutung zu, denn hierbei handelt es sich um eine sehr intime Situation
zwischen Kind und Erzieher*In. In diesen Situationen wird der Beziehungsaufbau
enorm geférdert, daher ist uns eine sichere Umgebung ebenso wichtig wie die
Praventionsschulung aller Mitarbeitenden.
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2.3.4)

Im Alltag beobachten wir die Kinder um Anzeichen von Unwohlsein und Erkrankung
frihestmoglich zu erkennen. Dabei stehen wir in engem Kontakt mit den Eltern um
erkrankte Kinder abholen zu lassen und die gesamte Elternschaft Gber aufgetretene
Krankheiten mittels Aushangen zu informieren.

Umsetzung in der Einrichtung:

Tagliche Hygieneroutinen (z.B. Hande waschen, Wickeln)
Rollenvorbild / Lernen am Modell

Besuch der Zahnputztrainerin

Hilfestellungen bei der Kérperhygiene

Literarisches Material (z.B. Bucher tber den Kérper, Karies, uvm.)
Information und Aushange zu Krankheiten fir die Eltern

Obst und Gemiise am Fruhstuckstisch

Gemeinsame Zubereitung von Speisen

Auswahl des Mittagessens maoglichst abwechslungsreich und ausgewogen
Hilfestellung beim Essen

Handewasch-Plakate im Waschraum der Kinder und den Toiletten der
Erwachsenen

O 0O O O O O O 0 O O O

Technische Medien sind bei uns in einem Minimum verfugbar, da wir auf ein
gesellschaftliches Miteinander ohne technische Stérfaktoren wert legen. Technische
Audiowiedergabegeréte stehen den Kindern zur Verfiigung um Hérspiele oder Musik
zu horen.

Vor allem Blcher werden im Alltag von den Kindern haufig genutzt. Ob als
Sprachanlass, Befassen mit der Geschichte oder visuelles Erlebnis. Gerne kénnen
die Kinder Biicher von zu Hause mitbringen, welche dann im Kreis vorgelesen
werden.

Auch das Bilderbuchkino (Kamishibai) wird gerne als Bilderbuchkino genutzt. So
kénnen eine Vielzahl an Kindern der Geschichte folgen und das Erlebnis wird zu
etwas Besonderem.

Umsetzung in der Einrichtunag:

o Bereitstellung von: CD-Playern, Tonie-Boxen
o Bicherregale in den Gruppen
o Kamishibai

Mathematische Bildung

Die mathematische Bildung beginnt nicht erst in der Schule. Bereits im
Kindergartenalter werden wichtige Grundkompetenzen erworben, wie das Sortieren
und Klassifizieren von Objekten, Erfassen von Mengen und erstes Z&ahlaktivitaten,
z.B. das gemeinsame Zahlen der anwesenden Kinder. Auch das kindliche Interesse
an Formen, Mustern, Mengen und Langen zahlt zur mathematischen Bildung.

Umsetzung in der Einrichtung:

o Ratselblatter (z.B. Fortfuhren von Mustern)
o Gesellschaftsspiele mit mathematischen Aufgabenstellungen
z.B. Wirfeln und die Augenzahl/Schrittzahl bestimmen und umsetzen
o Vorschularbeit (Mengenerfassung, erstes Zahlenverstandnis, uvm.)
o Erste Zahlaktivitaten
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2.3.5)

2.3.6)

2.3.7)

o Buicher mit mathematischem Aufforderungscharakter

Naturwissenschaftlich-technische Bildung

Die naturwissenschatftlich-technische Bildung fordert das kindliche Verstandnis der
Umwelt und derer Zusammenhange. Vor allem Dinge zu (be-)greifen und (er-)fassen
benotigen Kleinkinder um sich ihrer Umgebung vertraut zu machen. Hierzu brauchen
sie ausreichend Gelegenheiten um selbststandig zu erforschen, auszuprobieren und
Problemlésungsstrategien zu entwickeln.

Die Kinder lernen Sachverhalte kennen, die ihnen ermdglichen, sich mit der Umwelt
auseinanderzusetzen, z.B. durch naturwissenschaftliche Experimente im Rahmen
des Projektes ,Haus der kleinen Forscher*.

Weiterhin wird die naturwissenschaftlich-technische Bildung in Zusammenspiel mit
der 6kologischen Bildung geférdert.

Umsetzung in der Einrichtung:

o Vorschulprojekt ,Haus der kleinen Forscher*

o Impulssetzungen im Alltag

o Literarische Materialien (z.B. Bestimmungsbucher, was ist was Blicher)

o Material mit differenzierten Beschaffenheiten (Gewicht, GroRRe, Harte, rollbar)

Bewegung
Bewegung ist der ,Motor” der kindlichen Entwicklung und steht in Wechselbeziehung
zu allen anderen Entwicklungsbereichen.

Sie ist die erste und wichtigste Kommunikationsform des Kindes und das
entscheidende Mittel, um ich vorsprachlichen Alter einen Dialog zwischen Kind und
Umwelt in Gang zu setzen. Aul3erdem ist sie das grundlegende Mittel zum
emotionalen Erleben, zur Verstandigung, Einordnung des Einzelnen in die
Gemeinschaft und Erkenntnisgewinnung.

Durch zielgerichtete Impulssetzungen wird die motorische Entwicklung geférdert und
gefordert. Das gemeinsame Bewegen fordert die soziale Kompetenz wie soziale
Sensibilitdt, Toleranz, Regelverstandnis, Kontakt- und Kooperationsfahigkeit und
Frustrationstoleranz. Des Weiteren sind Wirkzusammenhdnge zwischen Bewegung
und dem Aufbau kognitiver Kompetenzen festzustellen, wodurch auch relevante
schulische Kompetenzen geftérdert werden.

Umsetzung in der Einrichtung:

anregendes und vielseitiges Material
Bewegungsangebote fir alle Altersgruppen

Nutzung des Mehrzweckraums und des AufRengelandes
Bewegungsbaustellen

o O O O

Okologische Bildung

Einen besonderen Platz nimmt in unserer taglichen Arbeit die Wertschatzung des
Lebens in der Natur und der nahen Umwelt ein. So geben wir den Kindern immer
wieder die Méglichkeit sich selbst als einen Teil der Natur zu erleben. Sie achten und
respektieren Lebensformen der Natur und lernen schitzend mit ihr umzugehen

Hierzu richten wir immer wieder Ausfliige in die Natur ein und versuchen taglich mit
den Kindern nach drauf3en zu gehen, dabei finden die Kinder immer wieder ,Schatze®
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2.3.8)

wie Stdcke, Zapfen oder Steine. Gemeinsam Uben wir in Kleingruppen den Umgang
mit Werkzeugen und werken mit ihren gesammelten Naturmaterialien.

In einem gemeinsamen Projekt wurde eine Krauterschnecke angelegt, diese wird von
den Kindern gepflegt und mit der Ernte werden unter anderem Tees zubereitet.

Umsetzung in der Einrichtung:

Waldtage

Werken

Bereitstellung diverser Materialien (Becherlupen, Schnitzwerkzeug und weiteres)
Obststraucher

Krauterschnecke

Einfach Gartenarbeiten mit den Kindern

Anpflanzen von Kresse, Wildblumen

Literarische Materialien

O 0O O O O O O O

Musisch-asthetische Bildung

Gerade im Elementarbereich werden Singspiele und Lieder mit Begeisterung
aufgenommen. Auch das Musizieren mit den unterschiedlichsten Instrumenten macht
die Musik lebendig. Durch das Zusammenspiel von Sprache, Musik und Bewegung
erleben die Kinder bewusst die Vielfalt von Klangen und Rhythmen.

Im Freispiel haben die Kinder die Méglichkeit am Maltisch frei und ohne Vorgaben zu
arbeiten. Sie erhalten aber auch die Méglichkeit in Kreativangeboten der
Erzieher*innen neue Techniken kennenzulernen und tiben sich in Grob- und
Feinmotorik.

Umsetzung in der Einrichtunag:

Instrumente im Gruppenraum

Nutzung von Instrumenten im Kreis

Kreisspiele/Singspiele

Lieder singen

Musik/CDs im Alltag laufen lassen

(wertfreies) Bastelmaterial im Kreativbereich fiir die Kinder
Kreativangebote

0 O 0O O 0O O O

Das soziale Miteinander pragt die Atmosphére in den Gruppen und der gesamten
Einrichtung. Die Integration in die Gemeinschaft steht hierbei im Vordergrund.

Die Kinder haben Freude am partnerschaftlichen Spiel miteinander, bauen
Beziehungen auf, lernen die Winsche des Anderen wahrzunehmen, Riicksicht zu
Uben, aber auch die eigenen Bedirfnisse und Wiinsche zu auf3ern und
durchzusetzen. Sie lernen Konflikte zu erkennen und sie durch
Kompromissbereitschaft zu I6sen. Im Rollenspiel kdnnen die Kinder durch das
Verkleiden in eine andere Rolle schliipfen und dabei Gefiihle und Erlebnisse aus dem
Alltag verarbeiten.

Die Kinder orientieren sich in einem verlasslichen Rahmen an vereinbarten Regein.
Sie schatzen den anderen wie sich selbst. Sie sind tolerant und offen gegenlber
Menschen mit Einschrankungen und Angehérigen anderer Religionen und Kulturen.
So lernen alle voneinander in einer Gemeinschatft.
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Durch eigenes Handeln in den altersgemischten Gruppen kénnen sie sich erproben
und ausprobieren. Sie lernen Entscheidungen zu treffen, damit sie in méglichst vielen
Lebensbereichen zurechtkommen. In der Gruppe erfahren sie Lob und Anerkennung,
was ihr Selbstwertgefuhl starkt. Im Spiel und in Gruppenaktivitaten erlernen die
Kinder Mitbestimmung, aber auch den Umgang mit Frust und Enttauschung.

Bei der Durchfiihrung von Angeboten erhalten die Kinder Impulse und erwiinschte
Hilfestellungen zum selbststandigen Handeln. Das Erproben von Handlungen mit
dem Ziel bestimmte Produkte zu erzeugen, ist dabei gewilinscht. Die Kinder werden
ermutigt Neues auszuprobieren, wobei sie ihr Tempo selbst bestimmen.
Entwicklungsprozesse werden angeregt und stéarken so das Selbstbildungspotenzial
des Kindes. Bei Unsicherheiten wird dem Kind Mut zugesprochen und das Gefiihl von
Geborgenheit und Sicherheit gegeben, z.B. durch Nahe oder passende
Hilfestellungen.

Umsetzung in der Einrichtunag:

Literarisches Material

Gemeinsame Regelspiele

Rollenspielbereiche zur Erprobung sozialer Verhaltensweisen
Auswahl des Materials / der Anzahl

Ausgewahlte Patenschaften zwischen Vorschulkindern und
Eingewohnungskindern

Gemeinsames Aufstellen von Gruppenregeln

o Abstimmungen im Kreis (Kinderkonferenz)

O O O O O

o

Die Sprache ist das Tor zu Welt und eines der wichtigsten Verstandigungsmittel. Die
sprachliche Fahigkeit des Kindes wird im KiTa-Alltag gefestigt und geférdert (siehe
Umsetzung in der Einrichtung). Hierbei hat jedes Kind die Méglichkeit sich
einzubringen bzw. seinen Fahigkeiten entsprechend mitzumachen.

Der standige Sprachkontakt zu den Erzieher*innen und den Kindern untereinander,
Z.B. in Rollenspielen, bieten den Kindern ein vielfaltiges Ubungsfeld zur Erwerbung
der Sprachkompetenz und Kommunikation mit anderen.

Ein ebenso wichtiger Teil der Sprachférderung findet in der musikalisch-rhythmischen
Erziehung statt..

Sprachfoérderung findet zu jeder Zeit im Alltag statt. Zusatzlich haben wir eine
Logopadin die zur Einschatzung der sprachlichen Fahigkeiten eines Kindes in die
Einrichtung kommt und auch mit den Eltern anschlieBend Gespréche fihrt.

Umsetzung in der Einrichtung:

Literarisches Material (Bilderbiicher, Vorlesegeschichten, etc.)
Einzelgesprache im Alltag

Gesprachskreise (Reflektion Wochenende, christlicher Jahreskreis, ..)
Fingerspiele

Kreisspiele

Lieder und Reime

O O O O O O
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2.4) Kindliche Sexualitat in der KiTa
Die kindliche Sexualitat unterscheidet sich von der Erwachsenensexualitat maf3geblich
und ist daher differenziert zu betrachten.

Ubersicht Kindliche Sexualitit vs. Erwachsenensexualitit

Kindliche Sexualitat ist eher... ‘ Erwachsenensexualitat ist eher...

spontan, neugierig, spielerisch, nicht auf zukiinftige zielgerichtet
Handlungen orientiert

lustvolles Erleben mit allen Sinnen meist genital ausgerichtet, breite sinnliche Ansprechbarkeit
tendenziell abnehmend

Schaffen von Wohlgefiihl beim Kuscheln, Schmusen, lustvall, eratisch, mit sexuellen Phantasien
Kraulen

Wunsch nach Néhe, Geborgenheit, Vertrauen stehen auf Erregung und Befriedigung ausgerichtet
im Vordergrund

,Eine Erziehungshaltung, die das kindliche Selbstbewusstsein starkt und die
Selbstbestimmung tber den eigenen Korper schult, ist die Basis jeder Vorbeugung. Denn
willensstarke Kinder, die dazu ermutigt werden, ihre Empfindungen ernst zu nehmen und
ihren Geflihlen zu vertrauen, sind weniger beeinflussbar als gehorsame und angepasste
Kinder. Sie lassen sich auch nicht so schnell einreden, dass sie sexuelle Handlungen in
Wirklichkeit wollen oder es verdient haben. So verstanden ist eine Erziehung gemeint,
die sich als Verhaltenspragung versteht und Kinder in ihrer Vollwertigkeit anerkennt. Ziel
primarpraventiver Arbeit sind demnach keine festgelegten Lernprogramme, die ab einem
bestimmten Alter zur Aufklarung dienen, sondern eine kind- und altersgemafe
Sexualerziehung, die bereits von Geburt an beginnt und Kinder in ihrer
Personlichkeitsentwicklung starkt.“?

Im Alltag beobachten wir immer wieder Situationen, wie Streit und Rangeleien, die von
uns aufgegriffen und thematisiert werden mussen, um praventives Verhalten in den Alltag
zu integrieren. Hierzu werden diese Alltagssituationen im Stuhlkreis besprochen und
durch z.B. Bucher thematisiert.

Da sich das kindliche Interesse auf sich und seine gesamte Umwelt bezieht und auch
korperliche Veranderungen von den Kindern direkt angesprochen werden, erhalten die
Kinder die Moglichkeit offen tiber Erlebnisse, ihre Angste und Gefiihle sowie Sexualitat
zu sprechen.

Um vorbeugendes und schiitzendes Verhalten zu erlernen miissen Kinder:
e als Individuum respektiert werden

¢ in ihrem Selbstbewusstsein gestarkt werden

o Akzeptanz gegeniber sich und anderen lernen

e Gefuhle kennen und einschatzen lernen
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e Bedirfnisse erkennen und ausdriicken kdnnen
e eigene Grenzen klar benennen kdnnen (,Nein“ sagen)
e lernen sich Hilfe zu holen
e selbst entscheiden tber Bertihrungen
¢ Rollenstereotypen durchbrechen kénnen
(auch Madchen sind stark und Jungen dirfen weinen)
e unterscheiden kénnen zwischen guten und schlechten Geheimnissen
~Was macht froh und was bereitet Sorge/Angst?“
o offen sprechen dirfen und angehért werden von ihren Bezugspersonen
e die eigenen Rechte kennenlernen (z.B. das Recht auf den eigenen Korper)
e ihre Kompetenzen und Wissen erweitern kdnnen
e ein gesundes Schamgefuhl entwickeln

Uns ist es wichtig, dass Kinder im Umgang miteinander Grenzen und Regeln kennen und
beachten. Diese werden mit den Kindern erarbeitet und besprochen. So lernen die
Kinder Uber ihren Kérper selbst zu bestimmen. Im Kontakt mit den Kindern gilt es auf
deren Sprache und Korpersignale zu achten und unangenehme Berlhrungen zu
vermeiden.

Die Mitarbeitenden sind zur sexuellen Entwicklung bei Kindern geschult, absolvieren
regelmafig Praventionsschulungen und wissen, wie sie Kinder in ihrer Entwicklung
fordern und unterstiitzen kénnen.

Eine einheitliche Sprachregelung wurde in der KiTa vereinbart, sodass keine
Verniedlichungen genutzt werden.

Weitere Informationen zu PraventionsmalRnahmen sowie die Haltung des Tragers, der
Einrichtung und der Mitarbeitenden werden im einrichtungsspezifischen
Kinderschutzkonzept erlautert. Auch das sexualpadagogische Konzept ist im
Schutzkonzept inkludiert.

3.) Bildungsdokumentation
In dem Bertreuungsvertrag eines jeden Kindes werden die Eltern tber das
Gesetz zur frihen Bildung und Forderung von Kindern (Kinderbildungsgesetz)
und die vorgesehene individuelle starkenorientierte und ganzheitliche
Forderung eines jeden Kindes und die erforderliche Beobachtung und
Dokumentation nach 818 Absatz 1 informiert. Nach schriftlicher Zustimmung
beider Erziehungsberechtigten wird eine Dokumentation des Entwicklungs-
und Bildungsprozesses von den Fachkraften angefertigt. Die Anfertigungen
werden den Eltern am Ende der Kindergartenzeit ausgehandigt.

4.) Elternarbeit
Die Grundlage gelingender Elternarbeit ist gegenseitigen Vertrauen und
Respekt. Diese Grundlage ist ein wichtiger Bestandteil unserer
Zusammenarbeit mit den Eltern. Deshalb ist uns eine enge Kooperation mit
den Eltern besonders wichtig. Durch den taglichen Kontakt und eine flexible
Gespréachsbereitschaft wird diese Zusammenarbeit vertieft. Ideen und
Anregungen der Eltern flieRen in die pad. Arbeit ein. Kritik und Beschwerden
werden gehort und Lésungsanséatze gemeinsam erarbeitet.
Gestarkt wird die Erziehungspartnerschaft an Elternabenden, bei Feiern und
Festen der Kindertagesstatte und in der Gemeinde.
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Wir als Tageseinrichtung sehen uns als Ergédnzung und Unterstiitzung zum
Elternhaus.

Um die Eltern Giber unseren KiTa-Alltag zu informieren, werden die in der
Woche stattfindenden Aktivitdten auf einem Wochenplan im Flur notiert. Somit
wird der padagogische Alltag fur die Eltern transparenter und sie wissen was
in der Einrichtung geschieht, auch wenn ihr Kind nicht davon erzahlt.

Der Elternrat bildet das Bindeglied zwischen der Einrichtung und den Eltern.
Er wird jedes auf der Elternvollversammlung von den Eltern gewahlt. Der
Elternrat hat die Aufgabe das Interesse der Erziehungsberechtigten fur die
Einrichtung zu beleben und die Zusammenarbeit zwischen dem Trager der
Einrichtung, den Erziehungsberechtigten und dem padagogischen Team zu
fordern.

Im Rat der Einrichtung wird unter anderem Uber die SchlieBtage abgestimmt
und uber die Grundséatze der Erziehungs- und Bildungsarbeit gesprochen.

Im Rahmen des Familienzentrums Brihl-Ville stehen den Eltern verschiedene
Beratungsangebote zur Verfligung. Unter anderem die Ehe- Familien- und
Lebensberatung (EFL), sowie z.B. die Erziehungsberatung des
Kinderschutzbund Ortsverband Brihl.

Beim jahrlichen Elternabend (Elternvollversammlung) wird auf weitere
Hilfsangebote, z.B. durch den DIiCV, hingewiesen.

Des Weiteren kooperieren wir mit den Briihler Grundschulen und dem
Frihforderzentrum.

5.) Buch-und Aktenfihrung in Bezug auf den Betrieb der Einrichtung

Eine sorgfaltige und rechtssichere Buch- und Aktenfuhrung ist ein zentraler
Bestandteil des professionellen Betriebs der Kath. Kindertagesstatte St. Servatius.
Sie dient nicht nur der Transparenz und Qualitatssicherung, sondern stellt auch die
Einhaltung gesetzlicher sowie kirchlicher Vorgaben sicher. Die Dokumentation erfolgt
im Rahmen der Tragerstruktur des Kirchengemeindeverbandes Brihl im
Erzbistum Kélin.

1. Dokumentation und Verwaltung

Alle fur den Betrieb der Einrichtung relevanten Unterlagen werden systematisch,
vollstandig und datenschutzkonform erfasst. Dazu gehdren inshesondere:

e Anmeldedaten, Betreuungsvertrage sowie Einverstandniserklarungen
der Erziehungsberechtigten

e Entwicklungsdokumentationen der Kinder (z. B. Portfolioarbeit,
Beobachtungsbdgen)

o Protokolle von Elterngesprachen, Forderplane und relevante
Informationen zur kindlichen Entwicklung

o Anwesenheitslisten, Notfallbdgen und weitere relevante Informationen
fur die tagliche padagogische Arbeit

e Personalunterlagen (Dienstvertrage, Qualifikationsnachweise,
Einsatzplane, Fortbildungen etc.)

2. Buchfuhrung und Finanzwesen
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Die Buchfiihrung erfolgt gemaf den Vorgaben des Kirchengemeindeverbandes Briihl
sowie den Richtlinien des Erzbistums Koln. Sie umfasst:

o Die ordnungsgemalfie Erfassung und Verwaltung aller Einnahmen und
Ausgaben

o Die Erstellung von Haushaltsplanen und deren Abgleich mit dem
laufenden Budget

e Die Verwaltung von Zuschussen, Elternbeitragen und 6ffentlichen
Fordermitteln

o RegelmaRige interne und externe Uberpriifungen zur Sicherstellung
einer transparenten Mittelverwendung

Die Abrechnung und das Haushaltswesen werden durch die zentrale Verwaltung des
Kirchengemeindeverbandes begleitet und gepruft.

3. Datenschutz und Aufbewahrungspflichten

Der Schutz personenbezogener Daten hat héchste Prioritat. Die Kita verpflichtet sich
zur Einhaltung der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO), des kirchlichen
Datenschutzgesetzes (KDG) sowie der ergdnzenden Richtlinien des Erzbistums Kéln.
Alle personenbezogenen Unterlagen werden:

e nurvon berechtigten Personen eingesehen

e sicher aufbewahrt (analog in verschlossenen Schranken, digital mit
Passwortschutz)

e nach gesetzlichen Vorgaben und kirchlichen Aufbewahrungsfristen
archiviert oder datenschutzkonform vernichtet

4. Digitale und analoge Systeme

Die Kita nutzt sowohl digitale als auch analoge Systeme zur Dokumentation und
Kommunikation. Die Einfihrung digitaler Verfahren erfolgt in Abstimmung mit dem
Trager und unter Bertcksichtigung aller relevanten Datenschutzanforderungen.
Analoge Dokumente werden in gesicherten Verwaltungsbereichen aufbewahrt und
strukturiert gefuhrt.

5. Transparenz, Kontrolle und Zusammenarbeit

Im Rahmen der Tragerverantwortung finden regelmaRige Uberpriifungen und
Besprechungen mit der Verwaltungsleitung im KGV Brihl statt. Zudem erfolgt eine
enge Zusammenarbeit mit den zustandigen staatlichen Stellen, z. B. dem Jugendamt
und dem LVR. Die Buch- und Aktenfuhrung ist so gestaltet, dass sie jederzeit prifbar,
nachvollziehbar und standardkonform ist.

Die Kita-Leitung sorgt dafir, dass alle Mitarbeitenden im Umgang mit Dokumentation
und Datenschutz regelmafiig geschult und fir den verantwortungsvollen Umgang mit
sensiblen Daten sensibilisiert werden.
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6.) Ausblick

Wir hoffen, dass wir mit der vorliegenden Konzeption einen transparenten Einblick in
unsere theoretische Grundhaltung und unser alltagliches Wirken geben konnten. Eine
Konzeption ist eine Momentaufnahme, da sich die Situationen verandern durch z.B.
anderes Personal oder neue Schwerpunkte. Neues zu etablieren erfordert zu allererst
die Fahigkeit Missstande zu erkennen, damit man als Nachstes neue Ideen und
Ldsungen entwickelt, um diese in die Tat umzusetzen. Themen wie z.B. die
Erweiterung des Beschwerdemanagements durch erweiterte Beschwerdeverfahren
und Zuganglichkeit fir alle beschaftigen uns zurzeit und werden in Zukunft in die Tat
umgesetzt. Regelmafig wird die Konzeption in Rahmen von Dienstbesprechungen
und Konzeptionstagen tberpruft und bearbeitet, um auf Kritik, Winsche, Bedurfnisse
und neue Arbeitsschwerpunkte einzugehen.

Denn schon Maria Montessori wusste zu sagen:

,Entwicklung ist wie ein Flug in Richtung
wachsender Unabhdngigkeit.

Sie fliegt wie ein Pfeil geradeaus, schnell und

zuverldssig.
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